Guatemala, 31 de enero del moam\\ ;
Informe No. 1- moém\\

Licenciada.

Gladys Elizabeth Palala Galvez.

Viceministra del Patrimonio Cultural y Natural
Su Despacho.

Licenciada Gladys Palala:

De la manera mas atenta me dirijo a usted, con el propésito de presentarle mi
informe de actividades mensuales conforme a lo estipulado en el Contrato
Administrativo por Servicios Profesionales” z:Bm_.o 490-2018, ~aprobado
mediante el Acuerdo Ministerial Nimero 8 - Nc\_m\oo:,mmuo:a_m:ﬁm al periodo del
03 al 31 de enero de 2018/ y para ooc_,o de mis honorarios estoy presentando la
factura Serie Ay correlativo No. 000232 /

Resultados cuantitativos

a. Asesoria y a poyo en la organizacion, planificacién, direccion y control de las
actividades financieras del Departamento de Conservacién y Restauraciéon de
Bienes Culturales Muebles —-CEREBIEM-.

b. Apoyar en la planificacion anual, cuatrimestral y mensual de los procesos
financieros en cuanto a renglones y grupos de gastos se refiere.

c. Apoyar en la revisién de la documentacién de soporte y procesos que conlleva
las modificaciones presupuestarias, programaciones de cuota, programaciones
del renglén 011, 021 y 031, asi como también las programaciones de obras

de restauracion.
d. Apoyar de acuerdo a las necesidades financieras cuando se requiera.

e. Asesorar en procedimientos para la mejor ejecucion del presupuesto asignado
al Departamento de Conservacion y Restauraciéon de Bienes Culturales
Muebles —-CEREBIEM-.

f. Asesorar en la elaboracién de informes financieros que se requieran.

g. Asesorar y apoyar a los funcionarios de nivel superior, medio y operativo del
Departamento de Conservacion y Restauracién de Bienes Culturales Muebles
—-CEREBIEM-. Entre otras unidades sobre asuntos financieros, cuando asi lo

requieren.



Resultados cualitativos

a. Elaboracion revision y programacion del Plan Anual de Compras —PAC-, con
sus respectivos insumos de acuerdo al catalogo de insumos y requerimientos
para ejecutar las compras del primer cuatrimestre del presente afio 2018. De
acuerdo al presupuesto asignado en los renglones y grupos de gastos para
este departamento.

b. Apoyo y elaboracién de las modificaciones presupuestarias para cubrir pagos
en gastos del grupo 000 y modificaciones presupuestarias para el apoyo a la
Direccién y Coordinacién de la Direccion General del Patrimonio Cultural y
Natural del Ministerio de Cultura y Deportes -MCD-.

c. Elaboracion del Programa Anual Financiero —PAF- del CEREBIEM y apoyo
general, en cuanto a procesos, funciones y actividades propias de la oficina
del departamento.

d. Elaboracion de la solicitud de cuota al departamento financiero para ejecutar lo
programado en el primer cuatrimestre del presente afio.

e. Apoyo en la elaboracién de reportes de informes de metas fisicas y financieros
a los otros departamentos que integran la Direccion General del Patrimonio
Cultural y Natural cuando asi lo requieren.

Sin mas por el momento, agradezco de antemano su atencién prestada al
presente informe, reiterando la buena voluntad que existe en mi persona de seguir
apoyando en lo que respecta a mi gestién de apoyo y asesoria al Departamento
de Conservacion y Restauracion de Bienes Culturales Muebles —~CEREBIEM-.
Aprovecho la oportunidad para suscribirme.

Atentamente.

VO.BO.
Reynoso Méndez
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